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	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики
от                      № 


Административный регламент исполнения Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики государственной функции по реализации от имени Чувашской Республики установленное подпрограммой «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы право граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, и приравненных к ним лиц, на получение социальной выплаты на приобретение жилья

1. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции.

Административный регламент исполнения Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики государственной функции по реализации от имени Чувашской Республики установленное подпрограммой «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы право граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, и приравненных к ним лиц, на получение социальной выплаты на приобретение жилья (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по реализации от имени Чувашской Республики установленное подпрограммой «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы право граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, и приравненных к ним лиц, на получение социальной выплаты на приобретение жилья (далее – государственная функция), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики при исполнении государственной функции.

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики (далее – Министерство) и осуществляется через структурное подразделение – отдел социальных выплат (далее - уполномоченное подразделение Министерства). 

1.3. При исполнении государственной функции Министерство осуществляет взаимодействие с:

Федеральным агентством по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству (далее – государственный заказчик Подпрограммы);

Федеральным государственным учреждением «Объединенная дирекция по реализации федеральных инвестиционных программ» (далее – ФГУ «Объединенная дирекция»);

Министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики (далее – Минстрой Чувашии);

администрациями муниципальных образований Чувашской Республики (далее – органы местного самоуправления).

Процедуры взаимодействия определяются настоящим Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ, с изменениями (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 1, ст. 14; 
2007 г., № 1, ст. 13; № 43, ст. 5084; 2008 г. , № 17, ст. 1756);

Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», с изменениями (в редакции Закона Российской Федерации от 18 июня 1992 г. N 3061-I), (Ведомости Съезда народных депутатов РСФСР и Верховного Совета РСФСР, 1991, N 21, ст. 699; Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, N 32, ст. 1861; Собрание законодательства Российской Федерации, 2004 г., N 35, ст. 3607; 2008, № 9, ст. 817);
Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», с изменениями (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998 г., 
№ 48, ст. 5850; 2000 г., № 33, ст. 3348; 2001 г. , № 53, ст. 5025; 2004 г., № 35, ст. 3607);

постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. 
№ 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска, с изменениями (Ведомости Съезда народных депутатов РСФСР и Верховного Совета РСФСР, 1992 г., N 4, ст. 138; Собрание законодательства Российской Федерации, 2004 г., № 35, ст. 3607);
постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2001 г. 
№ 675 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2002 – 2010 годы», с изменениями (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001 г., № 39, ст. 3770; 2002 г.,
 № 7, ст. 700; 2004 г. , № 31, ст. 3268; 2005 г., № 44, ст. 4560; 2006 г., № 3, ст. 297; № 6, 
ст. 694; № 33, ст. 3640; № 38, ст. 3986; № 39, ст. 4089; 2007 г., №2, ст. 379; № 28, ст. 3437; № 34, ст. 4244; № 43, ст. 5208; 2008 г. , № 2, ст. 103; № 8, ст. 755; № 15, ст. 1564);
постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», с изменениями (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 г., N 47, ст. 4933; 2007 г., № 50, ст. 6285; 2008 г., № 18, ст. 2063);
постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 г. № 153 
«О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы», с изменениями (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., N 13, ст. 1405; 
2007 г., № 43, ст. 1564; в «Российской газете» от 5 апреля 2006 г. N 69);

приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 29 марта 2006 г. № 80 «Об утверждении порядка учета, хранения и уничтожения бланков государственных жилищных сертификатов, выдаваемых гражданам – участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы» (опубликован в «Российской газете» от 15 июня 2006 г. N 126; в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 5 июня 2006 г. N 23), (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 30 мая 2006 г., регистрационный № 7886);

приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 29 марта 2006 г. № 82 «Об утверждении порядка заполнения бланков государственных жилищных сертификатов, выдаваемых гражданам – участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы», с изменениями (опубликован в «Российской газете» от 24 мая 2006 г. N 108; от 15 марта 2008 г. № 56; в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 29 мая 2006 г. N 22), (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 18 мая 2006 г., регистрационный № 7852);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 19 сентября 2005 г. № 229 «Вопросы Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики», с изменениями (опубликовано в газете "Вести Чувашии" от 21 сентября 2005 г. N 56-57 (779); от 3 мая 2006 г. № 46-47 (858); от 2 августа 2006 г. № 73-74 (885); от 20 сентября 2006 г. № 92-93 (904); от 1 ноября 2006 г. № 113 (924); от 16 декабря 2006 г. № 172-173 (984); от 21 марта 2007 г. № 10 (1014); от 5 апреля 2007 г. № 12 (1016); от 18 апреля 2007 г. № 14 (1018); от 18 июля 2007 г. № 30 (1034); от 16 августа 2007 г. N 34 (1038); 
от 4 октября 2007 г. N 41 (1045); от 28 ноября 2007 г. N 49 (1053); от 9 апреля 2008 г. N 13 (1070); в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., N 9, ст. 576; 2006 г., № 4, ст. 207; № 7, ст. 455; № 9, ст. 582; № 10, ст. 659; № 12(2), ст. 821; 2007 г., № 3, ст. 133, ст. 139; № 4, ст. 206; № 7, ст. 479; N 8, ст.530; N 9, ст.628; N 11, ст.793);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. 
№ 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», с изменениями (опубликовано в газете «Вести Чувашии» от 05 апреля 2007 г., № 12; в Собрании законодательства Чувашской Республики , 2007, № 3, ст.150);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 августа 2007 г. № 206 «О мерах по реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы на территории Чувашской Республики», с изменениями (опубликовано в газете "Вести Чувашии" от 29 августа 2007 г. N 36 (1040); в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., N 8, ст.541);
приказом Министерства градостроительства и развития общественной инфраструктуры и Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики от 1 октября 2007 г. № 04-13/237/645 «О Межведомственной комиссии по реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2001 г. № 675».
1.5. Описание результатов исполнения государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции является передача органам местного самоуправления для вручения участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы (далее – Подпрограмма), относящимся к категории граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и приравненных к ним лиц, вставших на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 января 2005 г., имеющих право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета в соответствии со статьями 14, 15, 16, 17 и 22 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС", Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" и Постановлением Верховного Совета Российской Федерации 
от 27 декабря 1991 г. N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска (далее – граждане - участники Подпрограммы), оформленных бланков государственных жилищных сертификатов (далее – сертификат).

Сертификат, в соответствии с пунктом 2 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 г. № 153 (далее – Правила), является именным свидетельством, удостоверяющим право гражданина на получение за счет средств федерального бюджета социальной выплаты (жилищной субсидии, субсидии) для приобретения жилого помещения (далее – социальная выплата).

Размер социальной выплаты рассчитывается специалистами уполномоченного подразделения Министерства в порядке, установленном пунктами 12, 13, 15, 16 Правил. 

Передача оформленных бланков сертификатов органам местного самоуправления осуществляется в порядке, установленном пунктом 36 Правил и пунктом 4.4 Положения об организации работы по реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 
2001 г. № 675, утвержденного постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 августа 2007 г. № 206 (далее – Положение).

2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

2.1.1. Сведения о месте нахождения и графике работы уполномоченного подразделения Министерства заинтересованное лицо может получить по телефону приемной Министерства, электронной почте, а также из информации, размещенной на официальном Интернет - сайте Министерства.
2.1.2. Информация об адресах и телефонах Министерства и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию, а также график их работы содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.1.3. Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в уполномоченное подразделение Министерства;

по телефону в уполномоченное подразделение Министерства;

в письменном виде в Министерство;

через Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в уполномоченном подразделении Министерства, не удовлетворяет, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информация об исполнении государственной функции предоставляется специалистами уполномоченного подразделения Министерства с использованием средств телефонной связи, электронной почты, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте Министерства, публикаций в средствах массовой информации.

2.1.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для исполнения государственной функции, а также на официальном Интернет-сайте Министерства размещается следующая обязательная информация:

полное наименование уполномоченного подразделения Министерства, предоставляющего государственную услугу, его размещение, режим работы и номера телефонов (ответственные за исполнение государственной функции указаны в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту);

процедуры исполнения государственной функции в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложения № 2 и № 3 к настоящему Административному регламенту);

перечень документов, представляемых органами местного самоуправления для оформления сертификата;

законодательные и иные нормативные правовые акты, содержащие нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

перечень оснований для отказа в оформлении и выдаче сертификата;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих государственную функцию.
Информация о процедуре исполнения государственной функции предоставляется на безвозмездной основе.
2.2. Сроки исполнения государственной функции.

2.2.1. Исполнение государственной функции осуществляется по 2010 год - срок окончания действия федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы. В исключительных случаях (досрочное прекращение либо продление действия Подпрограммы или федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы) исполнение государственной функции может быть прекращено, или продлено на срок, установленный Подпрограммой или федеральной целевой программой «Жилище» на 2002 – 2010 годы.

Исполнение государственной функции может быть прекращено по достижению, намеченной в Подпрограмме цели – обеспечение сертификатами всех граждан, относящихся к категории граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и приравненных к ним лиц, вставших на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 января 2005 г., имеющих право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета в соответствии со статьями 14, 15, 16, 17 и 22 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС", Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" и Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска (далее – граждане, указанные в подпункте «е» пункта 5 Правил).
2.2.2. Министерство формирует, утверждает сводный список граждан – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить сертификат, на соответствующий год и представляет его в Минстрой Чувашии не позднее 15 сентября года, предшествующего планируемому.
В 3-дневный срок после получения контрольных цифр бюджетных средств на основании утвержденного сводного списка, а также норматива стоимости 1 кв. м общей площади жилья по Российской Федерации, действующего на момент получения контрольных цифр бюджетных средств, Министерством формируется и утверждается сводный список граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводный список граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году, и в течение одного рабочего дня передается в Минстрой Чувашии.
Министерство до 20 числа месяца, предшествующего месяцу выпуска сертификатов, установленному графиком выпуска и распределения сертификатов, представляет государственному заказчику Подпрограммы заявки на выпуск сертификатов в пределах предусмотренных этим графиком для Чувашской Республики средств на предоставление субсидий в отношении граждан, указанных в подпункте «е» пункта 5 Правил. 
В 2-месячный срок с даты получения бланков сертификатов Министерство производит их оформление на имя граждан – участников Подпрограммы и передает сертификаты органам местного самоуправления для вручения указанным гражданам.

Министерство представляет (по состоянию на дату окончания месячного и 2-месячного срока с даты получения бланков сертификатов) государственному заказчику Подпрограммы выписки из реестров выданных сертификатов по форме согласно приложению № 3 к Правилам (на бумажном носителе и в электронном виде). Выписки из указанных реестров представляются в течение 5 календарных дней по истечении указанных дат. 
Не позднее 2 календарных дней с момента получения от государственного заказчика Подпрограммы выписок из реестров оплаченных сертификатов направляет их копии в адрес органов местного самоуправления соответствующими письмами
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции либо отказа в исполнении государственной функции.

2.3.1. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции:

непредставление или неполное представление документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента;

2.3.2. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции:

несоответствие гражданина требованиям, указанным в подпункте «е» пункта 5 Правил;

непредставление или неполное представление документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента;

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты за счет средств федерального бюджета.
2.4. Требования к местам исполнения государственной функции.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.
2.5. Перечень документов, представляемых для исполнения государственной функции:

Органы местного самоуправления представляют в уполномоченное подразделение Министерства следующие документы:
списки граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году, из числа граждан, указанных в подпункте «е» пункта 5 Правил;

сведения о лицах, желающих получить сертификат, с материалами учетных дел граждан, включенных в списки граждан – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году. Материалы учетного дела должны содержать следующие документы, предусмотренные в пункте 44 правил:
а) заявление (рапорт) по форме согласно приложению N 5к Правилам;

б) документы, удостоверяющие личность гражданина - участника подпрограммы и членов его семьи;

в) выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;

г) документы, подтверждающие родственные отношения гражданина - участника подпрограммы и лиц, указанных им в качестве членов семьи;

д) документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина - участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи;

е) копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);

ж) обязательство о сдаче (передаче) жилого помещения по форме согласно приложению N 6 к Правилам (в 2 экземплярах), за исключением случаев, когда гражданин предъявит документ, подтверждающий отсутствие у него жилого помещения для постоянного проживания.
2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.
3. Административные процедуры
3.1. Процесс исполнения государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

формирование и утверждение сводного списка граждан – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить сертификат, на соответствующий год;

представление утвержденного сводного списка граждан – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить сертификат, на соответствующий год в Минстрой Чувашии;

формирование и утверждение сводного списка граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводного списка граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году;

представление утвержденных сводных списков граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводного списка граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году, в Минстрой Чувашии;
обеспечение свободного доступа к сводному списку граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводному списку граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году;

представление государственному заказчику Подпрограммы заявки на выпуск сертификатов;

оформление и передача сертификатов;

ведение реестра выданных сертификатов;

представление государственному заказчику Подпрограммы выписок из реестров выданных сертификатов;

проведение сверки данных об использовании бланков сертификатов;

представление государственному заказчику Подпрограммы обязательств о сдаче жилья;

направление выписок из реестров оплаченных сертификатов органам местного самоуправления.
Блок-схемы исполнения государственной функции приведены в приложениях № 2 и № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.1.1. Формирование и утверждение сводного списка граждан – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить сертификат, на соответствующий год. 

Основанием для начала выполнения процедуры является поступление в адрес Министерства от органов местного самоуправления списков граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году, из числа граждан, указанных в подпункте «е» пункта 5 Правил.
Данный список формируется органами местного самоуправления в той же хронологической последовательности, в какой граждане – участники подпрограммы были поставлены на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений).

Конечный срок принятия от органов местного самоуправления списков граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году, – 31 августа года, предшествующего планируемому.

Специалистами уполномоченного подразделения Министерства после получения указанных списков от органов местного самоуправления формируется сводный список граждан – участников Подпрограммы, указанных в подпункте «е» пункта 5 Правил, изъявивших желание получить сертификат (далее – сводный список), на соответствующий год по форме, согласно приложению № 2 к Правилам.

Сводный список формируется в той же хронологической последовательности, в какой граждане – участники Подпрограммы были поставлены на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений). Граждане – участники Подпрограммы, поставленные на учет в один и тот же день, указываются в сводном списке по алфавиту.

Контроль за формированием данного списка осуществляет руководитель уполномоченного подразделения Министерства.

Сформированный сводный список представляется на утверждение министру здравоохранения и социального развития Чувашской Республики либо заместителю министра, курирующему исполнение государственной функции.
Включение граждан – участников Подпрограммы в сводный список после его утверждения не допускается.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 календарных дней.
3.1.2. Представление утвержденного сводного списка граждан – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить сертификат, на соответствующий год в Минстрой Чувашии.
Министерство в срок не позднее 15 сентября года, предшествующего планируемому, направляет в адрес Минстроя Чувашии утвержденный сводный список граждан – участников Подпрограммы, указанных в подпункте «е» пункта 5 Правил, изъявивших желание получить сертификат, на соответствующий год. 

Данный список направляется сопроводительным письмом Министерства на бумажном носителе и в электронном виде с использованием средств электронной почты. 

3.1.3. Формирование и утверждение сводного списка граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводного списка граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году.
Специалистами уполномоченного подразделения Министерства в 2-дневный срок после получения от государственного заказчика Подпрограммы контрольных цифр бюджетных средств на основании утвержденного сводного списка, а также норматива стоимости 1 кв. м общей площади жилья по Российской Федерации, действующего на момент получения контрольных цифр бюджетных средств, формируется сводный список граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводный список граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Количество граждан, включенных в резерв на получение сертификатов, не должно превышать количество граждан – получателей сертификатов более чем в 3 раза. Формирование указанных списков осуществляется в соответствии с хронологической последовательностью постановки на учет граждан – участников подпрограммы.
Контроль за формированием данных списков осуществляет руководитель уполномоченного подразделения Министерства.

Сформированные сводные списки представляются на утверждение министру здравоохранения и социального развития Чувашской Республики либо заместителю министра, курирующему исполнение государственной функции.

Внесение дополнительно лиц в утвержденные списки не допускается.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 3 рабочих дня.
3.1.4. Представление утвержденных сводных списков граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводного списка граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году, в Минстрой Чувашии. 
Министерство в 1-дневной срок после утверждения представляет в Минстрой Чувашии сводный список граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводный список граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году, в отношении граждан, указанных в подпункте «е» пункта 5 Правил. 

Списки направляются сопроводительным письмом Министерства на бумажном носителе и в электронном виде с использованием средств электронной почты.
3.1.5. Обеспечение свободного доступа к сводному списку граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводному списку граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году. 

Министерство обеспечивает свободный доступ к сводным спискам граждан – получателей сертификатов в планируемом году и граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году, путем размещения их для всеобщего обозрения в доступных местах (в том числе путем размещения его на официальном Интернет-сайте Министерства). Необходимая информация Министерством представляется своевременно по письменному обращению вышеуказанных граждан в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о порядке рассмотрения обращений граждан.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 5 рабочих дней.
3.1.6. Представление государственному заказчику Подпрограммы заявки на выпуск сертификатов.
Министерство до 20 числа месяца, предшествующего месяцу выпуска сертификатов, установленному графиком выпуска и распределения сертификатов, представляет государственному заказчику Подпрограммы заявку на выпуск сертификатов в пределах предусмотренных этим графиком для Чувашской Республики средств на предоставление субсидий в отношении граждан, указанных в подпункте «е» пункта 5 Правил. Заявка направляется сопроводительным письмом Министерства с указанием категории граждан-участников Подпрограммы, количества бланков сертификатов и необходимой суммы.
В случае, если Министерством выданы сертификаты в размере, меньшем чем размер субсидий, установленный приказом государственного заказчика Подпрограммы, он ежеквартально, до 20-го числа последнего месяца квартала, вправе направлять государственному заказчику Подпрограммы заявку на дополнительный выпуск сертификатов на сумму в пределах остатка неиспользованных средств субсидий в отношении граждан, указанных в подпункте «е» пункта 5 Правил. 
Заявка на дополнительный выпуск сертификатов также может быть представлена в случае, если владельцами сертификатов не были открыты в установленном порядке банковские счета, а также в случае закрытия банковского счета без зачисления на него средств социальной выплаты или в случае замены сертификата по заявлению его владельца. В этих случаях вместе с заявкой на дополнительный выпуск сертификатов государственному заказчику Подпрограммы представляется список граждан, сертификаты которых подлежат исключению из единого реестра выданных сертификатов.

3.1.7. Оформление и передача сертификатов.
Министерство в 2-месячный срок с даты получения бланков сертификатов от государственного заказчика Подпрограммы производит их оформление на имя граждан – участников Подпрограммы и передает сертификаты органам местного самоуправления для вручения указанным гражданам.

Для оформления сертификата Министерство в течение 2 рабочих дней с даты получения бланков сертификатов информирует в письменной форме органы местного самоуправления о поступлении бланков сертификатов и истребует от них сведения о лицах, желающих получить сертификат, с материалами учетных дел граждан, включенных в списки граждан – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году. Материалы учетного дела должны содержать документы, предусмотренные пунктом 44 Правил.
Не позднее 15 рабочих дней с момента получения запроса Министерства органы местного самоуправления представляют сведения о лицах, желающих получить сертификат, с приложением материалов учетного дела.
В случае непредставления или неполного представления документов, указанных в пункте 44 Правил, сертификат не выдается.

Специалистами уполномоченного подразделения Министерства в течение 5 рабочих дней после поступления сведений от органов местного самоуправления проводится проверка представленных документов и все материалы представляются на рассмотрение Межведомственной комиссии по реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2001 г. 
№ 675 (далее – Комиссия). 

Результаты проведенных проверок доводятся до сведения органов местного самоуправления письмом Министерства с приложением протокола заседания Комиссии не позднее 2 рабочих дней со дня подписания протокола.
На основании протокола заседания Комиссии специалистами уполномоченного подразделения Министерства в течение одного рабочего дня разрабатывается проект распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики об утверждении списка граждан на получение сертификатов. 

Проект распоряжения в течение 3 рабочих дней согласовывается с заинтересованными органами и в течение одного рабочего дня после согласования представляется на подпись Председателю Кабинета Министров Чувашской Республики.
Оформление лицевой стороны бланков сертификатов конкретным гражданам – участникам Подпрограммы осуществляется специалистами уполномоченного подразделения Министерства в течение 5 рабочих дней с момента подписания распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики.

Бланки сертификатов заполняются в соответствии с Порядком заполнения бланков государственных жилищных сертификатов, выдаваемых гражданам – участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы», утвержденным приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 29 марта 2006 г. № 82.
Передача оформленных бланков сертификатов органам местного самоуправления осуществляется Министерством по акту приема-передачи в течение 3 рабочих дней с момента подписания сертификатов.

Акт приема-передачи оформленных бланков сертификатов составляется в 2-х экземплярах и заверяется подписями и печатью. Для получения оформленных бланков сертификатов представителем органа местного самоуправления предъявляется документ, удостоверяющий личность, и доверенность на их получение. Доверенность подписывается руководителем органа местного самоуправления и главным бухгалтером. Подписи заверяются печатью органа местного самоуправления.

Прием от органов местного самоуправления испорченных бланков сертификатов и бланков сертификатов, подлежащих замене в соответствии с Правилами, осуществляется Министерством по акту приема-передачи.

Акт приема-передачи испорченных и подлежащих замене бланков сертификатов составляется в 2 экземплярах, подписывается и заверяется печатями. 

Органы местного самоуправления самостоятельно организуют вручение сертификатов.

По завершению вручения оформленных бланков сертификатов гражданам – получателям социальной выплаты органы местного самоуправления представляют в адрес Министерства не позднее 3 календарных дней, с момента вручения последнего оформленного бланка сертификата,: 

1) копии корешков выданных сертификатов;

2) выписки из книг учета выданных сертификатов.
Учет, хранение и уничтожение бланков сертификатов осуществляется Министерством в соответствии с Порядком учета, хранения и уничтожения бланков государственных жилищных сертификатов, выдаваемых гражданам – участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 – 2010 годы, утвержденным приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 29 марта 2006 г. № 80.

Замена выданных Министерством сертификатов осуществляется в соответствии с порядком, установленным пунктом 46 Правил. 

3.1.8. Ведение реестра выданных сертификатов.
Министерством ведется реестр выданных сертификатов по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

Реестр выданных сертификатов ведется на бумажном носителе и в электронном виде.
Внесение сведений о выданных Министерством сертификатах осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента подписания распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики об утверждении списка граждан на получение сертификатов.
В случаях, если оформленный бланк сертификата был возвращен в Министерство (бланк был испорчен, подлежит замене, возвращен получателем и прочее) в реестр выданных сертификатов вносится об этом запись в срок не позднее 2 рабочих дней с момента подписания соответствующего акта приема-передачи.

Хранение реестров выданных сертификатов осуществляется постоянно.
3.1.9. Представление государственному заказчику Подпрограммы выписок из реестров выданных сертификатов.
Министерство представляет (по состоянию на дату окончания месячного и 2-месячного срока с даты получения бланков сертификатов) государственному заказчику Подпрограммы выписки из реестров выданных сертификатов по форме согласно приложению № 3 к Правилам (на бумажном носителе и в электронном виде). Выписки из указанных реестров представляются в течение 5 календарных дней по истечении указанных дат. На дату окончания 2-месячного срока выдачи сертификатов государственному заказчику Подпрограммы представляются (одновременно с выписками из реестров выданных сертификатов) перечни незаполненных бланков сертификатов по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту и акты на уничтожение испорченных бланков по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.
3.1.10. Проведение сверки данных об использовании бланков сертификатов.
Министерство и государственный заказчик Подпрограммы ежегодно, по состоянию на 1 января, проводит сверку данных об использовании бланков сертификатов. По результатам сверки составляется акт по форме, установленной государственным заказчиком Подпрограммы.
3.1.11. Представление государственному заказчику Подпрограммы обязательств о сдаче (передаче) жилых помещений.
Министерство не позднее 3 календарных дней с момента получения от органов местного самоуправления последнего уведомления о вручении гражданам – получателям оформленных бланков сертификатов, выданных Министерством, производит сверку данных, указанных в полученных обязательствах о сдаче (передаче) жилых помещений, с данными, содержащимися в списке граждан – получателей сертификатов на планируемый год. 
При непредставлении органами местного самоуправления вышеназванных обязательств, а равно при предоставлении их копий, Министерство обязано в течение рабочего дня истребовать их от данных органов, которые обязаны предоставить надлежаще оформленные оригиналы указанных обязательств не позднее 3 календарных дней с момента получения названного требования.
Оригиналы обязательств о сдаче (передаче) жилого помещения в течение рабочего дня направляются сопроводительным письмом Министерства в адрес государственного заказчика Подпрограммы.
3.1.12. Направление выписок из реестров оплаченных сертификатов органам местного самоуправления.
Министерство не позднее 2 календарных дней с момента получения от государственного заказчика Подпрограммы выписок из реестров оплаченных сертификатов направляет их копии в адрес органов местного самоуправления соответствующими письмами.
4. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудником уполномоченного подразделения Министерства осуществляется руководителем уполномоченного подразделения Министерства. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем уполномоченного подразделения Министерства проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела социальных выплат положений настоящего регламента. 

4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Министерства. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению). Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Министерства. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением.

Заместитель министра организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения Министерства. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.4. Порядок прекращения исполнения государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключение исполнения данной функции из полномочий Министерства.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

5.1. Досудебное обжалование.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, либо письменно в Министерство.

При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
Ответственный за прием жалоб – ведущий специалист – эксперт отдела мобилизационной работы Минздравсоцразвития Чувашии Федорова Ирина Евгеньевна, телефон - (8352) 62-50-15. График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр здравоохранения и социального развития Чувашской Республики вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
______________________________________________
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Министерство здравоохранения и социального развития

Чувашской Республики
Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.17
Адрес официального сайта в сети Интернет: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=11
Адрес электронной почты: medicin@cap.ru
тел./факс (8352) 62-35-94 

	Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	Номер кабинета
	Служебный 

телефон
	Адрес

электронной почты

	Суслонова Нина Владимировна
	министр
	528
	62-35-94
	medicin@cap.ru

	Рулькова Людмила Ивановна
	заместитель министра
	427
	62-60-90
	soc3@cap.ru


	Отдел социальных выплат

Адрес места нахождения сектора: 428022, г. Чебоксары, ул. Калинина, д. 112

	Ф.И.О.
	Должность
	Номер кабинета
	Служебный телефон
	Адрес

электронной почты

	Данилова Альбина Васильевна
	начальник отдела
	313
	20-54-00
	soc55@cap.ru

	Трофимова Наталия Васильевна
	главный специалист-эксперт
	313
	20-53-11
	soc32@cap.ru


График работы Министерства и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию:

понедельник

с 9.00 до 18.00

вторник


с 8.00 до 17.00

среда



с 8.00 до 17.00

четверг


с 8.00 до 17.00

пятница


с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, в понедельник – с 13.00 до 14.00. 

Прием осуществляется ежедневно, кроме выходных и праздничных дней.
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Блок-схема исполнения государственной функции


[image: image1]
_____________________

* В соответствии с законодательством Российской Федерации государственный заказчик Подпрограммы доводит контрольные цифры бюджетных средств до органов исполнительной власти до 1 ноября года, предшествующего планируемому





















_____________________

** В соответствии с законодательством Российской Федерации государственный заказчик Подпрограммы в месячный срок после вступления в силу федерального закона о федеральном бюджете на соответствующий год представляет в установленном порядке в Правительство Российской Федерации проект графика выпуска и распределения сертификатов
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Блок-схема выполнения административного действия

«Оформление и передача сертификатов»


[image: image2]
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	УТВЕРЖДАЮ

руководитель (заместитель руководителя) уполномоченного

органа исполнительной власти Чувашской Республики _______________________________
(подпись)                       (Ф.И.О.)                        

от _____________ № ___


СВОДНЫЙ СПИСОК
граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по

 обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством»

на _______год  по Чувашской Республике

	№ 

п/п
	Данные о гражданах-участниках подпрограммы
	Орган местного самоуправления, в котором гражданин состоит на учете
	Субъект РФ

Избранный для постоянного прживания

	
	Ф.И.О.
	Состав семьи (чел.)
	Норматив общей площади,

кв.м.
	Ст-ть 1 кв. м общей площади жилья по РФ, руб.
	Размер социальной выплаты,

руб.
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Число, месяц, год рождения
	Дата постановки на учет
	Номер учетного дела
	Основание для постановки на учет
	
	

	
	
	
	
	
	
	номер
	дата выдачи
	кем выдан
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, и приравненные к ним лица

	Претенденты

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Резерв

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________________________________
ф.и.о. должностного лица, сформировавшего сводный список
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Реестр от _____________ №_____

государственных жилищных сертификатов, выданных Минздравсоцразвития Чувашии,

 полученных ________ в соответствии с приказом государственного заказчика подпрограммы от ________ № ____
	№

п/п
	Наименование органа местного самоуправления
	Сертификат
	Данные о владельце сертификата и членах его семьи
	Подпись ответственного лица ОМС, получившего сертификат для вручения
	№ и дата доверенности

	
	
	серия
	номер
	Дата выдачи
	Размер предоставляемой социальной выплаты (рублей)
	Ф.и.о. владельца сертификата и членов его семьи
	Степень родства
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Число, месяц, год рождения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Серия,

номер
	Дата выдачи
	Кем выдан
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	«Разрешаю уничтожить»

руководитель (заместитель руководителя) уполномоченного органа исполнительной власти 
Чувашской Республики

	
	__________________ (подпись) Ф.И.О.

	
	«______»__________________ 20__ г.


АКТ

«__» __________20__ г.

Комиссия в составе председателя комиссии (должность, Ф.И.О.), членов комиссии: (Ф.И.О., должности), в соответствии с Правилами выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 г. № 153, и на основании Порядка учета, хранения и уничтожения бланков государственных жилищных сертификатов, выдаваемых гражданам – участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденного приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 29 марта 2006 г. № 80, произвела отбор для уничтожения испорченных бланков государственных жилищных сертификатов в количестве __ штук, полученных в соответствии с приказом государственного заказчика подпрограммы от ___________ № ___.:
	№ п/п
	№

приказа
	Дата

приказа
	Серия

сертификатов
	№№

сертификатов
	Кол-во

бланков

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению ______ бланка сертификата, каждый номер в одном экземпляре.

Председатель комиссии: ____________________

Члены комиссии:          ____________________

                                  _____________________ 

                                  _____________________

Документы перед уничтожением с записями в акте сверили и полностью уничтожили путем механического измельчения.

________________ 200 г.

Председатель комиссии:   _________________

Члены комиссии:               _________________

                                             _________________

                                             _________________
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Перечень

незаполненных бланков государственных жилищных сертификатов, полученных 
в соответствии с приказом Федерального агентства по строительству и жилищно – коммунальному хозяйству от «__» __________ 20__ г.  № ___

	№

п/п
	Серия сертификата
	Номер сертификата
	Количество бланков

	
	
	
	

	
	
	
	


Органы местного самоуправления представляют списки граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году, 


до 1 сентября года, предшествующего планируемому





Министерство формирует и утверждает сводный список граждан – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить сертификат, на соответствующий год





Представление утвержденного сводного списка граждан 


в Минстрой Чувашии





Формирование и утверждение сводного списка граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводного списка граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году





Представление утвержденных сводных списков в Минстрой Чувашии





2





10 календарных дней





5 календарных дней (до 15 сентября)





3 рабочих дня с момента получения от государственного заказчика Подпрограммы контрольных цифр бюджетных средств*





1 рабочий день





Обеспечение свободного доступа к сводному списку граждан – получателей сертификатов в планируемом году и сводному списку граждан, включенных в резерв на получение сертификатов в этом же году





5 рабочих дней





2





Представление государственному заказчику Подпрограммы заявки на выпуск сертификатов





до 20 числа месяца, предшествующего месяцу выпуска сертификатов, установленному графиком выпуска и распределения сертификатов**





Оформление и передача сертификатов





2 месяца с даты получения от государственного заказчика Подпрограммы бланков сертификатов





Ведение реестра выданных сертификатов





2 рабочих дня с даты подписания распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики об утверждении списка граждан на получение сертификатов





Представление государственному заказчику Подпрограммы выписок из реестров выданных сертификатов





5 календарных дней по истечении месячного и 2-месячного срока с даты получения от государственного заказчика Подпрограммы бланков сертификатов





Проведение сверки данных об использовании бланков сертификатов





ежегодно по состоянию на 1 января





Представление государственному заказчику Подпрограммы обязательств о сдаче (передаче) жилых помещений





8 дней





Направление выписок из реестров оплаченных сертификатов органам местного самоуправления





2 календарных дня с момента получения от государственного заказчика Подпрограммы выписок из реестра оплаченных сертификатов





Представление государственному заказчику Подпрограммы обязательств о сдаче жилья





Направление выписок из реестров оплаченных сертификатов органам местного самоуправления





Начало выполнения административного действия: 


органы местного самоуправления представляют сведения о лицах, желающих получить сертификат, с приложением материалов учетного дела, в течение 15 рабочих дней с момента получения запроса Министерства





Министерство проводит проверку представленных документов и все материалы представляет на рассмотрение Комиссии





5 рабочих дней





Результаты проведенных проверок доводятся до сведения органов местного самоуправления





2 рабочих дня со дня подписания протокола заседания Комиссии





Разработка проекта распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики об утверждении списка граждан на получение сертификатов





Согласование с заинтересованными органами проекта распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики об утверждении списка граждан на получение сертификатов





3 рабочих дня





2





1 рабочий день со дня подписания протокола заседания Комиссии





2





Представление проекта распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики об утверждении списка граждан на получение сертификатов на подпись Председателю Кабинета Министров Чувашской Республики





1 рабочий день





Оформление лицевой стороны бланков сертификатов конкретным гражданам – участникам Подпрограммы





5 рабочих дней с момента подписания распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики





Передача оформленных бланков сертификатов органам местного самоуправления





3 рабочих дня





Завершение выполнения административного действия








