
Подписанные документы в течение рабочего дня начальником Отдела или ответственный специалист по заданию начальника Отдела направляют их предприятиям, организациям и учреждениям Чувашской Республики по списку рассылки





После согласования проекта документов начальник Отдела передает его  в течение рабочего дня министру для подписания 





Проект документов до их визирования министром должен быть проверен на соответствие законодательству Российской Федерации, законодательству Чувашской Республики, а также правилам русского языка и завизированы руководителем юридической службы (юристом) Министерства.





Согласование в течение рабочего дня заместителем министра, курирующего исполнения государственной функции, проекта документов





Начальник Отдела готовит список рассылки документов





Возвращение на доработку с указанием замечаний и предложений





Начальник Отдела визирует проект документов 





Ответственный специалист предоставляет проект документов начальнику Отдела для согласования





Начальник Отдела (ответственный специалист) разрабатывает проект документов в срок не более 3 рабочих дней





При несогласии с аналитической справкой возвращает ответственному специалисту на доработку, которые должны быть устранены к концу рабочего дня





Начальник Отдела в течение рабочего дня рассматривает и подписывает аналитическую справку





Ответственный специалист в течение 3 рабочих дней с момента получения информации от предприятий рассматривает поступившую информацию и готовить аналитическую справку





Подготовка и направление запроса предприятиям о предоставлении информации в срок не более 10 рабочих дней








В соответствии с приказом информация предоставляется до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом





Информация представляется в Министерство и передается в течение рабочего дня начальнику Отдела, который впоследствии ответственному специалисту





Начальник Отдела до 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом (в течение рабочего дня по поручению) назначает ответственного специалиста





Приказ Министерства или поручение министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции (далее – поручение) об организации аттестации рабочих мест по условиям труда и подтверждения соответствия организации работ по охране труда государственным нормативным требованиям охраны труда





Блок- схема исполнения государственной функции








Приложение № 2


к Административному регламенту исполнения Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики государственной функции «Исполняет функции организатора по проведению аттестации рабочих мест по условиям труда и подтверждению соответствия организации работ по охране труда государственным нормативным требованиям охраны труда»








