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	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики
от 03.06.2008 г.   № 439 



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики государственной функции «Принимает решение о ежеквартальной индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства в порядке, предусмотренном законодательством Чувашской Республики»
1. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции.

Административный регламент исполнения Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики государственной функции «Принимает решение о ежеквартальной индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства в порядке, предусмотренном законодательством Чувашской Республики» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики при исполнении государственной функции.

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, осуществляющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики (далее – Министерство) и осуществляется через структурное подразделение – отдел субсидий (далее - уполномоченное подразделение Министерства). 

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 24 октября 1997 г. № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997 г., № 43, ст.4904) (с изменениями, внесенными федеральными законами от 27 мая 2000 г. № 75-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ); 

Федеральным законом от 5 апреля 2003 г. № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003,  № 14, ст.1257);

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 47, ст.4933) (с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г.          № 813);

Законом Чувашской Республики от 10 ноября 1997 г. № 21 «О прожиточном минимуме в Чувашской Республике» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 1998 г., № 1-2, ст.1) (с изменениями, внесенными Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 21);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 19 сентября 2005 г. № 229 «Вопросы Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики» (Собрание законодательства Чувашской Республики,  2005 г., № 9, ст.576) (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 апреля 2006 г. № 107, от 28 июля 2006 г. № 195, от 15 сентября 2006 г. № 236, от 27 октября 2006 г. № 269, от 13 декабря 2006 г. № 307, от 16 марта 2007 г. № 44, от 29 марта 2007 г. № 50, от 13 апреля  2007 г. № 76, от 16 июля 2007 г. № 174, от 10 августа 2007 г. № 195, от 28 сентября 2007 г. № 250, от 22 ноября 2007 г. № 304);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 11, ст.754)             (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43, от 25 декабря    2007 г. № 348); 
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 8 августа 2006 г. № 200 «Об утверждении нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства в Чувашской Республике» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2006 г., № 8, ст.496);  
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 24 января 2007 г. № 5 «Об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Чувашской Республике за IV квартал 2006 года» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 1, ст.11);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст.150) (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Чувашской Республике за очередной квартал года.
1.4. Взаимодействие с органами государственной власти и организациями при исполнении государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется во взаимодействии с Министерством юстиции Чувашской Республики.
1.5. Описание результатов исполнения государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции является доведение в электронном виде до территориальных органов Министерства и размещение на официальном Интернет-сайте Министерства для заинтересованных лиц (далее все – заинтересованные лица) приказа Министерства об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства, учитываемого при расчете среднедушевого дохода семьи при определении ее права на получение ежемесячного пособия на ребенка или субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, а также регистрации ее в качестве малоимущей.

2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

2.1.1. Сведения о месте нахождения и графике работы уполномоченного подразделения Министерства заинтересованное лицо может получить по телефону приемной Министерства, электронной почте, а также из информации, размещенной на официальном Интернет-сайте Министерства.
2.1.2. Информация об адресах и телефонах Министерства и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию, содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.1.3. Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в уполномоченное подразделение Министерства;

по телефону в уполномоченное подразделение Министерства;

в письменном виде в Министерство;

через Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в уполномоченном подразделении Министерства, не удовлетворяет, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного подразделения Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информация об исполнении государственной функции предоставляется специалистами уполномоченного подразделения Министерства с использованием средств телефонной связи, электронной почты, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте Министерства, публикаций в средствах массовой информации.

2.2. Сроки исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется ежеквартально в срок до 21 рабочего дня со дня официального опубликования постановления Кабинета Министров Чувашской Республики об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Чувашской Республике за очередной квартал года.

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции либо отказа в исполнении государственной функции.

Приостановление исполнения государственной функции либо отказ в исполнении государственной функции возможны только в случае изменения действующего законодательства.

2.4. Требования к местам исполнения государственной функции.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.
3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности административных действий (процедур) при исполнении государственной функции.
Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту):
расчет величины, на которую производится индексация нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства;
разработка проекта приказа Министерства об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства;

подписание приказа об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства Министром здравоохранения и социального развития Чувашской Республики (далее – Министр);
направление приказа Министерства об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства на регистрацию в Министерство юстиции Чувашской Республики;

размещение приказа Министерства об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства на официальном сайте Министерства и доведение его до территориальных органов Минздравсоцразвития Чувашии;
индексация нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства.

3.2. Расчет величины, на которую производится индексация нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства.
Основанием для расчета величины, на которую производится индексация нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (далее – индекс), является принятие постановления Кабинета Министров Чувашской Республики об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Чувашской Республике за очередной квартал года.

Расчет индекса производится ежеквартально специалистом уполномоченного подразделения Министерства (далее – ответственный исполнитель).

Расчет индекса производится в течение одного рабочего дня после дня официального опубликования постановления Кабинета Министров Чувашской Республики об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Чувашской Республике за очередной квартал года.

Расчет индекса (до четырех знаков после запятой) в текущем квартале производится путем деления величины прожиточного минимума на душу населения в целом по республике за предыдущий квартал года на величину прожиточного минимума на душу населения в целом по республике за IV квартал 2006 г. (2712 рублей), установленный постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 24 января 2007 г. № 5 «Об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Чувашской Республике за IV квартал 2006 года». 
3.3. Разработка проекта приказа Министерства об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства.

Рассчитанный в соответствии с п.3.2 настоящего Административного регламента индекс официально утверждается приказом Министерства (далее – приказ).

Разработка проекта приказа осуществляется ответственным исполнителем в течение одного рабочего дня после дня официального опубликования постановления Кабинета Министров Чувашской Республики об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Чувашской Республике за очередной квартал года по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

Ответственный исполнитель визирует проект приказа и передает его руководителю уполномоченного подразделения Министерства, который в течение суток рассматривает его, визирует или возвращает на доработку ответственному специалисту, который в течение одного рабочего дня должен внести необходимые коррективы и вновь передать его на рассмотрение руководителю уполномоченного подразделения Министерства.
Руководитель уполномоченного подразделения Министерства передает завизированный проект приказа начальнику отдела правового обеспечения, который в течение суток рассматривает его, визирует или возвращает на доработку руководителю уполномоченного подразделения Министерства.

Завизированный проект приказа руководитель уполномоченного подразделения Министерства направляет для рассмотрения заместителю министра, курирующему исполнение государственной функции. Заместитель министра в течение суток после передачи ему проекта приказа визирует его или возвращает на техническую доработку ответственному исполнителю, который должен устранить недоработки к концу рабочего дня. 

Здесь и далее при возвращении документов на доработку возвращение доработанных документов и последующие действия с ними осуществляются по правилам, установленным соответствующими положениями административного регламента для первичной передачи документов.

3.4. Подписание приказа об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства Министром здравоохранения и социального развития Чувашской Республики.

Министр в течение суток после передачи ему проекта приказа подписывает его или возвращает ответственному исполнителю на доработку.

Подписанный приказ регистрируется ответственным специалистом Управления правового обеспечения, кадровой политики и связей с общественностью в журнале регистрации приказов по основной деятельности Министерства.
3.5. Направление приказа Министерства об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства на регистрацию в Министерство юстиции Чувашской Республики.

Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня готовит справку к приказу Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики «Об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства» (далее – справка), подписывает ее у начальника отдела правового обеспечения и направляет приказ и справку в Министерство юстиции Чувашской Республики на регистрацию.
3.6. Размещение приказа Министерства об индексации нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства на официальном сайте Министерства и доведение его до территориальных органов Министерства.

После регистрации приказа в Министерстве юстиции Чувашской Республики ответственный исполнитель размещает его на официальном сайте Министерства и доводит его по электронной почте до территориальных органов Министерства.
3.7. Индексация нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства.

Ответственные специалисты территориальных органов Министерства в соответствии с приказом индексируют нормативы чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства, утвержденные постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 8 августа 2006 г. № 200 «Об утверждении нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства в Чувашской Республике», и фиксируют результат индексации в справочниках нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства программных комплексов «Детские пособия»,  «Субсидии. ЖКХ» и «Малоимущие семьи».
Индексация нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства производится путем умножения нормативов чистого дохода от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (растениеводства с одной сотки посевной площади – 12 рублей; животноводства (на одну голову): коровы – 319 рублей, свиньи – 84 рубля, птицы – 1,5 рубля; пчеловодства (на одну пчелосемью) – 134 рубля) на рассчитанный в соответствии с п.3.2 настоящего Административного регламента индекс.

4. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений сотрудником уполномоченного подразделения осуществляется руководителем уполномоченного подразделения. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем уполномоченного подразделения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела субсидий положений настоящего регламента. 

4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции.

Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании приказов Минздравсоцразвития Чувашии. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги). Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники Минздравсоцразвития Чувашии. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением.

Заместитель министра организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.4. Порядок прекращения исполнения государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключением исполнения данной функции из полномочий Минздравсоцразвития Чувашии.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

5.1. Досудебное обжалование.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, либо письменно в Минздравсоцразвития Чувашии.

При обращении получателя государственной функции устно к министру, заместителю министра, курирующего исполнение государственной функции, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответственный за прием жалоб – ведущий специалист-эксперт общественной приемной Минздравсоцразвития Чувашии Федорова Ирина Евгеньевна, телефон - (8352) 62-50-15. График работы лица, ответственного за прием жалоб - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и  воскресенье, а также праздничные дни. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
















































































































































