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УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства здравоохранения

и социального развития

Чувашской Республики

от 26.04.2010г. № 495
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики государственной функции «Разрабатывает предложения по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению государственной функции «Разрабатывает предложения по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения».

Административный регламент Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики по исполнению государственной функции «Разрабатывает предложения по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).
1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию.

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики (далее - Министерство) и осуществляется через отдел материально-ресурсного обеспечения (далее - структурное подразделение).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (текст документа опубликован в издании «Российская газета», №  237 от  25.12.1993); «Российская газета», № 7 от 21.01.2009; «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

Конституцией Чувашской Республики (текст документа опубликован в изданиях «Республика», № 52 от 09.12.2000; «Чавашъен», № 45 от 09.12.2000; «Советская Чувашия», № 238 от 09.12.2000 (спецвыпуск); «Хыпар», № 224 от 09.12.2000 (спецвыпуск); «Собрание законодательства ЧР», 2000, № 11-12, ст. 442; «Ведомости Государственного Совета ЧР», 2000, № 38; «Ведомости Государственного Совета ЧР», 2000 № 39);

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5, ст. 410; 2001, № 49, ст. 4552); 

Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998 г., № 31, ст. 3823); 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета», 2001, № 256; «Парламентская газета», 2002, № 2 - 5; Собрание законодательства Российской Федерации, 2002,  № 1 (ч. 1), ст. 1);

Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» с изменениями (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 г., № 30 (ч. 1), ст. 3105) с изменениями, внесенными Федеральными законами от 31 декабря 2005 г. № 207-ФЗ, от 27 июля 2006 г.
№ 142-ФЗ, от 20 апреля 2007 г. № 53-ФЗ, от 24 июля 2007 г. № 218-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 1 декабря 2008 г. № 225-ФЗ,
от 30 декабря 2008 г. № 308-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 323-ФЗ, от 28 апреля 2009 г. № 68-ФЗ, от 08 мая 2009 г. № 93-ФЗ, от 01июля 2009 г. № 144-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 147-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 155-ФЗ, от 17июля 2009 г. № 164-ФЗ, от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ, от 25 ноября 2009 г. № 273-ФЗ, от 17 декабря 2009 г.
№ 316-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 365-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., № 1, ст. 18; 2006 г., № 31 (ч.1), ст. 3441; 2007 г.,
№ 17, ст. 1929; 2007 г., № 31, ст. 4015; 2007 г., № 46, ст. 5553; 2008 г., № 30 (ч. 2), ст. 3616; 2008 г., № 49, ст. 5723; 2009 г., № 1, ст.16; 2009 г., № 1, ст.31; 2009 г.,
№ 18 (1 ч.), ст. 2148; 2009 г., № 19, ст. 2283; 2009 г., № 27, ст. 3267; 2009 г., № 29, ст. 3584; 2009 г., № 29, ст. 3592; 2009 г., № 29, ст. 3601; 2009 г., № 48, ст. 5711; 2009 г., № 48, ст. 5723; 2009 г., № 51, ст. 6153; 2009 г., № 52 (1 ч.), ст. 6441;

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., № 31
(1 ч.), ст. 3434) с изменениями, внесенными Федеральными законами Российской Федерации от 1 декабря 2007 г. № 318-ФЗ, от 29 апреля 2008 г. № 58-ФЗ, от 30 июня 2008 г. № 108-ФЗ, от 8 ноября 2008 г. № 195-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 164-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 173-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 374-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 379-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007 г.,
№ 49, ст. 6079, 2008 г., № 18, ст. 1941, «Российская газета» от 2 июля 2008 г.
№ 140, от 11 ноября 2008 г. № 232); 2008 г., № 27, ст. 3126; 2008 г., № 45, ст. 5141; 2009 г., № 29, ст. 3601; 2009 г., № 29, ст. 3610; 2009 г., № 52 (1 ч.), ст. 6450; 2009 г., № 52 (1 ч.), ст. 6455;

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 21.11.2005 г., № 47, ст. 4933) с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331, от 02 октября 2009 № 779 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007 г., № 50, ст. 6285,
2008 г., № 18, ст.2063); 2009 г., № 41, ст. 4765; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июня 2006 г. 
№ 369 «Об установлении запретов и ограничений допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами, для целей размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд обороны страны и безопасности государства» (Собрание законодательства Российской Федерации,  2006 г., № 25, ст. 2729);

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 октября 2006 г. № 631 «Об утверждении Положения о взаимодействии государственных и муниципальных заказчиков, органов, уполномоченных на осуществление функций по размещению заказов для государственных или муниципальных заказчиков, при проведении совместных торгов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., №  44, ст. 4602) с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации от 5 октября 2007 г. № 647 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007 г., № 42, ст. 5048);

постановлением Правительства Российской Федерации от 4 ноября 2006 г. № 642 «О перечне товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., № 46, ст. 4793) с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации от 5 октября 2007 г. № 648, от 17 марта 2009 г. № 237 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007 г., № 41, ст. 4907; 2009 г., № 12, ст.1438);

постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. 
№  147 «Об утверждении Положения о пользовании официальными сайтами в сети интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными сайтами» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007 г., № 12, ст. 1412); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 мая 2007 г. 
№ 292 «Об утверждении Положения о ведении реестра недобросовестных поставщиков и о требованиях  к  технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения ведения реестра недобросовестных поставщиков» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007 г., № 21, ст. 2513); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 17 марта 2008 г. 
№ 175 «О предоставлении преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов, участвующим в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008 г., № 12, ст. 1135) с изменением, внесенным постановлением Правительства Российской Федерации от 2 июня 2008 г. № 423 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008 г., № 23, ст. 2713); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 17 марта 2008 г. 
№ 179 «Об утверждении Положения о пользовании сайтами в сети Интернет, на которых осуществляется проведение открытых аукционов в электронной форме,
и требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым
и организационным средствам обеспечения пользования указанными сайтами,
а также к системам, обеспечивающим проведение открытых аукционов
в электронной форме» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008 г., № 12, ст. 1139);

распоряжением Правительства Российской Федерации от 27 февраля 2008 г. № 236-р «О перечне товаров (работ, услуг), размещение заказов на поставки (выполнение, оказание) которых осуществляется путем проведения аукциона» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008 г., № 9, ст. 884);

распоряжением Правительства Российской Федерации от 27 февраля 2008 г. № 261-р «Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, необходимых для оказания гуманитарной помощи, либо ликвидации последствий, чрезвычайных ситуаций, природного или техногенного характера» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., № 10, ст. 1125);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 19 сентября 2005 г. № 229 «Вопросы Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 апреля 2006 г. № 107, от 28 июля 2006 г. № 195, от 15 сентября 2006 г. № 236, от 27 октября 2006 г. № 269, от 13 декабря 2006 г. № 307, от 16 марта 2007 г. № 44, от 29 марта 2007 г. № 50, от 13 апреля 2007 г. № 76, от 16 июля 2007 г. № 174, от 10 августа 2007 г. № 195, от 28 сентября 2007 г. № 250, от 22 ноября 2007 г. №  304, от 28 марта 2008 г. № 86, от 27 августа 2008 г. № 245, от 8 октября 2008 г. № 301, от 25 декабря 2008 № 395, от 9 апреля 2009 г. № 120, от 14 мая 2009 г. №  151, от 13 августа 2009 г. № 259, от 31 августа 2009 г. № 273, от 15 октября 2009 г. № 320, от 16 октября 2009 г. № 330, от 25 февраля 2010 г. № 43,), (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 9, ст. 576; 2006 г., № 7, ст. 455; 2006 г., № 9, ст. 582; 2006 г., № 10, ст. 659; 2006 г., № 12, часть 2, ст. 821; 2007, N 3, ст. 133; 2007 г., № 3, ст. 133; 2007 г., № 3, ст. 139; 2007 г., № 4, ст. 206; 2007 г., № 7, ст. 479; 2007 г., № 8, ст. 530; 2007 г., № 9, ст. 628; 2007 г., № 11, ст. 793; 2008 г., № 3, ст. 189; 200 г., № 8, ст. 570; 2008 г., № 10, ст. 744; 2008 г., № 12, часть 2, ст. 945; 2009 г., № 4, ст. 1277; 2009 г., № 5, ст. 1370; 2009 г., № 8, ст. 1618; 2009 г., № 8, ст. 1632; 2009 г., № 10, ст. 1797; 2009 г. № 10, ст. 1807; газета «Вести Чувашии», № 7, 27 февраля 2010 г.);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43, от 25 декабря 2007 г. № 348 (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 11, ст. 754; Собрание законодательства Чувашской Республики, 2006 г., № 3, ст. 123; Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст.132, Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 12, ст. 883);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 2 декабря 2005 г. № 305 «Об официальном печатном издании для опубликования информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики» (газета «Вести Чувашии» от 7 декабря 2005 г. № 74 (796), Собрание законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 12, ст. 846);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 5 декабря 2005 г. № 306 «О мерах по реализации Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» на территории Чувашской Республики» (газета «Вести Чувашии» от 7 декабря 2005 г. № 74 (796), Собрание законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 12, ст.847) с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 16 октября 2006 г. № 265, от 27 декабря 2006 г. № 331, от 14 сентября 2007 г. № 232 (Собрание законодательства Чувашской Республики, 2006 г., № 10, ст.656, 2006 г., № 12, ч.2, ст.612, 2007 г., № 9, ст.612);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23 января 2008 г. № 9, от 27 августа 2008 г. № 244) (газета «Вести Чувашии», № 12, 5 апреля 2007 г., Собрание законодательства Чувашской Республики, 2007 г., № 3, ст.150.; газета «Вести Чувашии», № 4, 31 января 2008 г., Собрание законодательства Чувашской Республики, 2008 г., № 1, ст. 55; газета «Вести Чувашии», № 34, 3 сентября 2008 г., Собрание законодательства Чувашской Республики, 2008 г., № 8, ст. 569).
1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции является направление в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения.

1.5. Взаимодействие с государственными органами, организациями при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции Министерством осуществляется взаимодействие с Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики, Министерством финансов Чувашской Республики, отделом экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля, организациями и территориальными органами, находящихся в ведении Министерства.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства и его структурного подразделения, исполняющего государственную функцию, размещаются на официальном Интернет-сайте Министерства.

2.1.2. Информация об адресах и телефонах Министерства и его структурного подразделения содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.1.3. График работы Министерства и его структурного подразделения, исполняющего государственную функцию: рабочие дни с 8.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 12.00 час. до 13.00 час, выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час.

Режим работы Министерства и его структурного подразделения может изменяться в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.1.4. Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в структурное подразделение;

по телефону в структурное подразделение;

в письменном виде в Министерство;

через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в структурном подразделении Министерства, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

 - достоверность предоставляемой информации о процедуре;

 - четкость в изложении информации о процедуре;
 - полнота информирования о процедуре;

 - оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

 - устного информирования;

 - письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты структурного подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информация об исполнении государственной функции предоставляется специалистами структурного подразделения с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Сроки исполнения государственной функции.

Срок предоставления предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения после вступления в силу закона Чувашской Республики о республиканском бюджете Чувашской Республики на очередной финансовый год в течение 30 дней с даты доведения до Министерства, организаций и территориальных органов, находящихся в ведении Министерства бюджетных обязательств.
2.3. Перечень оснований для приостановления или отказа в исполнении государственной функции.

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключение исполнения данной функции из полномочий Министерства.
2.4. Требования к местам исполнения государственной функции.
2.4.1. Перед входом в здание Министерства отводятся парковочные места. Вход в здание приспособлен для маломобильных групп населений пандусом с ограждением, отвечающим техническим требованиям к опорным стационарным устройствам. У входа в здание размещается стенд с указанием телефона приемной Министерства. 
2.4.2. Помещения для исполнения государственной функции снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, исполняющих государственную функцию.
2.4.3. Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями. 

2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется бесплатно. 

III. Административные процедуры.
3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

подготовка предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения;

согласование предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения с отделом экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля;

направление в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения;
Структура и взаимосвязи административных процедур, выполняемых при исполнении государственной функции, приведены на схеме (приложение № 2
к Административному регламенту).
3.1.1. Подготовка предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения.
Основанием для начала исполнения государственной функции является вступление в силу закона Чувашской Республики о республиканском бюджете Чувашской Республики на очередной финансовый год.

По запросу Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики о представлении сведений о сводном объеме закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики на очередной финансовый год, Министерство направляет посредством электронной почты организациям и территориальным органам, находящихся в ведении Министерства, утвержденную форму отчета о предоставлении предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения в разрезе кодов классификации расходов бюджетов Российской Федерации и источников финансирования, исходя из сметы расходов на очередной финансовый год. Информация предоставляется организациями и территориальными органами, находящихся в ведении Министерства, в электронном формате или (и) на бумажном носителе в срок не более 5 рабочих дней с момента запроса структурным подразделением.
Сбор и обработка предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения осуществляется специалистом структурного подразделения. Срок подготовки предложений на более 20 рабочих дней с даты подписания поручения заместителем министра здравоохранения и социального развития Чувашской Республики, осуществляющего координацию вопросов по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд Министерства, организаций  и территориальных органов, находящихся в ведении Министерства (далее – заместитель министра).
Результатом процедуры является подготовленные предложения по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения.
3.1.2. Согласование предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения с отделом экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля.
Основанием для начала действия является поступление предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения с отделом экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля.

Специалист структурного подразделения осуществляет подготовку предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения один раз в год в срок, установленный Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики.
Отделом экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля осуществляется проверка на достоверность, представленного структурным подразделением предложения по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в предложении
по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения не вызывает обоснованных сомнений, то оно согласовывается и визируется руководителем отдела экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля. Срок согласования не должен превышать трех рабочих дней со дня его рассмотрения.
В случае, если в представленном предложении по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения выявлены ошибки и (или) противоречия, либо несоответствие сведений, содержащихся в этом предложении, сведениям, содержащимся в имеющихся в отделе экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля документах, предложение по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения возвращается на корректировку в структурное подразделение. При этом срок доработки и повторного согласования не должен превышать двух рабочих дней со дня получения возражений.
Результатом процедуры является согласование предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения с отделом экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля.

3.1.3. Направление в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения.
Юридическим фактом направления предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики является согласованный с руководителем отдела экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля и подписанный заместителем министра здравоохранения и социального развития Чувашской Республики, осуществляющего координацию вопросов по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд Министерства, организаций  и территориальных органов, находящихся в ведении Министерства (далее – заместитель министра) предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения.

Предложения по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения в день подписания заместителем министра регистрируется ответственным специалистом структурного подразделения в системе электронного документооборота и направляется через средства почтовой связи и (или) электронной почты в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики.
Результатом процедуры является направление в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции осуществляется руководителем структурного подразделения Министерства (заместителем министра).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками структурного подразделения нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается министром (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Контроль за  полнотой и качеством исполнения государственной функции.

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Проверки полноты и качества осуществления государственной функции организуются на основании приказов Министерства. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица). 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за действие (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной функции.

Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Порядок контроля за исполнением государственной функции гражданами, их объединениями и организациями.
Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции с использованием средств Интернета, электронной почты, почтовой, телефонной связи.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции

5.1. Досудебное обжалование. 
5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно к министру, заместителю министра, руководителю структурного подразделения Министерства либо письменно в Министерство. 

5.1.3. При устном обращении к министру, заместителю министра, руководителю структурного подразделения Министерства ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.4. Ответственный за прием жалоб – ведущий специалист – эксперт отдела кадровой политики и связей с общественностью Министерства, телефон – (8352) 62–50–15, электронный адрес: medicin62@cap.ru. График работы лица, ответственного за прием жалоб – понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни – суббота и воскресенье, а также праздничные дни. 

5.1.5. Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

 наименование государственного органа в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

 личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.1.6. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.7. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
5.1.8. В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

5.1.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарного взыскания к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 рабочих дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства Российской Федерации.
5.2. Судебное обжалование.

5.2.1. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия (бездействия) должностных лиц Министерства заинтересованное лицо вправе обжаловать в судебном порядке.

5.2.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Приложение № 1

к административному регламенту исполнения Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики государствен​ной функции по разработке предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здраво​охранения, труда, социальной защиты населения

Информация
об адресах и телефонах Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики, структурного подразделения
Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.17.
Адрес официального сайта в сети Интернет: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=11
Адрес электронной почты: medicin@cap.ru
тел. / факс (8352) 62-35-94.
	Ф.И.О.
	Должность
	Номер кабинета
	Служебный

телефон
	Адрес

электронной почты

	
	министр
	528
	62-35-94
	medicin@cap.ru

	Осипова Надежда
Александровна
	заместитель министра
	428
	62-33-29
	medicin@cap.ru

	Полетаева Наталия  Николаевна
	Начальник
отдела материально-ре​сурсного обеспечения
	526
	62-32-39
	medicin20@cap.ru

	Салмин

Евгений Александрович
	консультант отдела материально-ресурсного обеспечения
	504
	62-10-52
	medicin10@cap.ru


	Козлова Людмила Васильевна
	главный  специа​лист-
эксперт отдела материально-ресурс​ного обеспечения
	526
	62-52-38
	medicin49@cap.ru


	Алексеева Людмила Зиновьевна
	ведущий специа​лист-
эксперт отдела материально-ресурс​ного обеспечения
	526
	62-53-46
	medicin34@cap.ru


	Соколова Анжелика

Алексеевна
	Ведущий

специалист отдела материально-ресурсного обеспечения
	504
	62-10-52
	soc19@cap.ru



График работы Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики, структурного подразделения
	понедельник
	с 8.00 до 17.00

	вторник
	с 8.00 до 17.00

	среда
	с 8.00 до 17.00

	четверг
	с 8.00 до 17.00

	пятница
	с 8.00 до 17.00


обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

Прием осуществляется ежедневно, кроме выходных и праздничных дней.
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Структура и взаимосвязи административных процедур, выполняемых при исполнении государственной функции ««Разрабатывает предложения по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения»
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Поручение министра (заместителя министра) о разработке предложений по сводному объ�ему закупок товаров, выполнения работ и ока�зания услуг для государственных нужд Чу�вашской Республики в сфере здравоохране�ния, труда, социальной защиты населения.


Срок разработки устанавливается Министер�ством экономического развития и торговли Чувашской Республики.








Регистрация в системе электронного документооборота и направление в Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты населения.


Срок исполнения в течение 30 дней с даты доведения до Министерства, организаций и территориальных органов, находящихся в ведении Министерства бюджетных обязательств.





При необходимости доработка (уточнение, корректировка) сотрудником структурного подразделения предложений по сводному объему закупок то�варов, выполнения работ и ока�зания услуг для государствен�ных нужд Чувашской Респуб�лики в сфере здравоохранения, труда, социальной защиты на�селения.


Срок доработки и повторного согласования не должен пре�вышать 2 рабочих дней со дня получения возражений.








Вступление в силу закона Чувашской Республики о республиканском бюджете Чувашской Республики на очередной финансовый год








Запрос Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики о представлении сведений о сводном объеме закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики на очередной финансовый год в разрезе кодов классификации расходов бюджетов Российской Федерации и источников финансирования





Формирование специалистом структурного подразделения предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере здра�воохранения, труда, социальной защиты населения.


Срок подготовки предложений - не более 20 рабочих дней c даты подписания пору�чения.








Специалист структурного подразделения направ�ляет запрос организациям и территориальным органам, находящихся в ведении Министерства. Информация предоставляется структурному под�разделению организациями и территориальными органами, находящихся в ведении Министерства, в электронном формате или (и) на бумажном но�сителе.


Срок предоставления информации подведомст�венными учреждениями не более 5 рабочих дней с мо�мента запроса.





Завершение административной процедуры





Согласование предложений по сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для госу�дарственных нужд Чувашской Республики в сфере здра�воохранения, труда, социальной защиты населения с отделом экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля. 


Срок согласования не более 3 рабочих дней.











