Министерство здравоохранения и социального развития 

Чувашской Республики
Проект

ПРИКАЗ

Об утверждении Административного регламента исполнения

Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской 

Республики  государственной  функции  «Контролирует деятельность 

подведомственных  государственных  учреждений

Чувашской  Республики»

Во исполнение постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг»  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Республики государственной функции «Контролирует деятельность подведомственных государственных учреждений Чувашской Республики».
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя министра здравоохранения и социального развития Чувашской Республики Осипову Н.А.

3. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования.

Министр 







          
    А.В. Самойлова
Утвержден

приказом Министерства 

здравоохранения и социального 

развития Чувашской Республики

от …….  № ….

Административный регламент исполнения

Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской 

Республики государственной функции «Контролирует деятельность 

подведомственных государственных учреждений

Чувашской Республики»

I. Общие положения 

1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент исполнения Министерством здравоохранения и со​циальной политики Чувашской Республики государственной функции «Контролирует деятельность подведомственных государственных учреждений Чувашской Рес​публики» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последова​тель​ность административных процедур Министерства здравоохранения и со​ци​ального развития Чувашской Республики при осуществлении полномочий по контролю на основании документарных и (или) выездных проверок деятельности государственных учреждений Чувашской Республики, находящихся в ведении Министерства здравоохранения и со​ци​ального развития Чувашской Республики (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, непосредственно исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики – Министерством здравоохранения и социального развития Чувашской Рес​публики (далее – Министерство) и осуществляется через структурные подразделения – отдел экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля (далее – Отдел), отдел правового обеспечения, отдел кадровой политики и связей с общественностью (далее – структурные подразделения) Министер​ства.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государствен​ной функции
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с: 

Бюджетным кодексом Российской Федерации (опубликован в Собрании законода​тельства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823*);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (опуб​ликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1*);

Гражданским кодексом Российской Федерации (опубликован в Собрании законода​тельства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301, 1996, № 5, ст. 410);

Трудовым кодексом Российской Федерации (опубликован в Собрании законода​тельства Российской Федерации, 2002, № 1 (ч. 1), ст. 3*);

Федеральным законом от 21 ноября 1996 г. N 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 23 июля 1998 г. № 123-ФЗ, от 28 марта 2002 г. № 32-ФЗ, от 31 декабря 2002 г. № 187-ФЗ, от 31 декабря 2002 г. № 191-ФЗ, от 10 января 2003 г. № 8-ФЗ, от 28 мая 2003 г. № 61-ФЗ, от 30 июня 2003 г. № 86-ФЗ, от 3 ноября 2006 г. № 183-ФЗ, от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ, от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 209-ФЗ, от 28 сентября 2010 г. № 243-ФЗ, от 28 ноября 2011 г. № 339-ФЗ, ) (опубликован в Собрании за​конодательства Российской Федерации, 1996, № 48, ст. 5369*);

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обраще​ний граждан Российской Федерации" (с изменениями, внесенными федеральными зако​нами от 29 июня 2010 г. № 126-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 227-ФЗ) (опубликован в Соб​рании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19, ст. 2060*);

Федеральным законом от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдель​ные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (с изменениями, внесенными феде​ральными законами от 27 июля 2010 г. № 240-ФЗ, от 8 ноября 2010 г. № 293-ФЗ, от 29 ноября 2010 г. № 313-ФЗ, от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 239-ФЗ, от  30 ноября 2011 г. № 361-ФЗ, от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 10 мая 2010 г. № 19, ст. 2291*);

Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организа​циях) (с изменениями, внесенными федеральными законами от 26 ноября 1998 г. № 174-ФЗ, от 8 июля 1999 г. № 140-ФЗ, от 21 марта 2002 г. № 31-ФЗ, от 28 декабря 2002 г. № 185-ФЗ, от 23 декабря 2003 г. № 179-ФЗ, от 10 января 2006 г. № 18-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ, от 3 ноября 2006 г. № 175-ФЗ, от 30 декабря 2006 г. № 274-ФЗ, от 30 декабря 2006 г. № 276-ФЗ, от 2 марта 2007 г. № 24-ФЗ, от 17 мая 2007 г. № 83-ФЗ, от 26 июня 2007 г. № 118-ФЗ, от 29 ноября 2007 г. № 278-ФЗ, от 1 декабря 2007 г. № 300-ФЗ, от 13 мая 2008 г. № 68-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 148-ФЗ, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 3 июня 2009 г. № 107-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 145-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 170-ФЗ, от 5 апреля 2010 г. № 40-ФЗ, от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ, от 19 мая 2010 г. № 88-ФЗ, от 22 июля 2010 г. № 164-ФЗ, от 29 декабря 2010 г. № 437-ФЗ, от 4 июня 2011 г. № 124-ФЗ, от 11 июля 2011 г. № 200-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 220-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 239-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 242-ФЗ, от 6 ноября 2011 г. № 291-ФЗ, от 16 ноября 2011 г. № 317-ФЗ, от 28 июля 2012 г. № 134-ФЗ, с изменениями, внесенными Федеральными законами от 17 мая 2007 г. № 82-ФЗ, от 19 июля 2007 г. № 139-ФЗ, от 21 июля № 85-ФЗ, от 30 ок​тября 2007 г. № 238-ФЗ, от 23 ноября 2007 г. № 270-ФЗ, от 29 ноября 2007 г. № 286-ФЗ, от 1 декабря 2007 г. № 317-ФЗ, от 24 июля 2008 г. № 161-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 15 января 1996 г., № 3, ст. 145*);

Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» (с изменениями, внесенными федеральными законами от 24 июля 2007 г. № 215-ФЗ, от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ, от 14 июня 2011 г. № 142-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 239-ФЗ, от 6 ноября 2011 г. № 291-ФЗ) (опубликован в Собрании законодательства Российской Феде​рации, от 6 ноября 2006 г., № 45, ст. 4626*);

Указом Президента Российской Федерации от 3 марта 1998 г. № 224 «Об обеспе​чении взаимодействия государственных органов в борьбе с правонарушениями в сфере экономики» (с изменениями, внесенными Указом Президента Российской Федерации от 25 июля 2000 г. № 1358) (опубликован в Собрании законодательства Российской Феде​рации, 1998 г., № 10, ст. 1159*);

Законом Чувашской Республики от 23 июля 2001 г. № 36 «О регулировании бюд​жетных правоотношений в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными зако​нами Чувашской Республики от 23 мая 2003 г. № 8, от 17 октября 2005 г. № 43, от 14 ап​реля 2006 г. № 10, от 30 августа 2006 г. № 41, от 30 ноября 2006 г. № 56, от 19 июля 2007 г. № 41, от 5 мая 2008 г. № 23, от 27 июня 2008 г. № 26, от 31 марта 2009 г. № 18, от 1 июня 2009 г. № 27, от 19 октября 2009 г. № 60, от 28 мая 2010 г. № 22, от 19 ноября 2010 г. № 52, от 1 апреля 2011 г. № 16, от 13 сентября 2011 г. № 47, от 25 ноября 2011 № 83, от 27 декабря 2011 № 100, от 10 мая 2012 г. № 25) (опубликован в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2001, № 9-10, ст. 329*);

Законом Чувашской Республики от 23 июля 2003 г. № 22 «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике» (с изменениями, внесенными законами Чу​вашской Республики от 12 апреля 2005 г. № 13, от 10 октября 2005 г. № 32, от 29 ноября 2005 г. № 60, от 2 июня 2005 г. № 20, от 30 ноября 2006 г. № 68, от 29 марта 2007 г. № 2, от 5 октября 2005 г. № 57, от 4 февраля 2008 г. № 11, от 7 октября 2008 г. № 54, от 17 де​кабря 2008 г. № 68, от 24 июля 2009 г. № 41, от 19 октября 2009 г. № 54, от 27 февраля 2010 г. № 9, от 13 июля 2010 г. № 37, от 20 декабря 2010 г. № 67, от 1 марта 2011 г. № 4, от 30 мая 2011 г. № 32, от 13 сентября 2011 г. № 53, от 25 ноября 2011 № 81, от 5 декабря 2011 № 95, от 6 марта 2012 г. № 8 с изменениями, внесенными Решением Верховного суда Чувашской Республики от 20 августа 2010 г. № 3-33-2010) (опубликован в Собрании законода​тельства Чувашской Республики, 2003 г., № 8, ст. 410*);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 19 сентября 2005 г. № 229 «Вопросы Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чу​вашской Республики от 28 апреля 2006 г. № 107, от 28 июля 2006 г. № 195, от 15 сен​тября 2006 г. № 236, от 27 октября 2006 г. № 269, от 13 декабря 2006 г. № 307, от 16 марта 2007 г. № 44, от 29 марта 2007 г. № 50, от 13 апреля 2007 г. № 76, от 16 июля 2007 г. № 174, от 10 августа 2007 г. № 195, от 28 сентября 2007 г. № 250, от 22 ноября 2007 г. № 304, от 28 марта 2008 г. № 86, от 27 августа 2008 г. № 245, от 8 октября 2008 г. № 301, от 25 декабря 2008 г. № 395, от 9 апреля 2009 г. № 120, от 14 мая 2009 г. № 151, от 13 августа 2009 г. № 259, от 31 августа 2009 г. № 273, от 15 октября 2009 г. № 320, от 16 ок​тября 2009 г. № 330, от 25 февраля 2010 г. № 43, от 24 сентября 2010 г. № 315, 29 де​кабря 2010 г. № 527, от 10 февраля 2011 г. № 46, от 17 марта 2011 г. № 86, от 29 июля 2011 г. № 310, от 26 января 2012 г. № 20, от 28 июня 2012 г. № 260) (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 9, ст. 576*);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесен​ными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43, от 25 декабря 2007 г. № 348, от 14 мая 2009 г. № 156, от 25 февраля 2010 г. № 44, от 28 мая 2010 г. № 164, от 12 августа 2010 г. № 255, от 20 ян​варя 2011 г. № 3, от 30 сентября 2011 г. № 412, от 15 декабря 2011 г. № 583, от 25 января 2012 г. № 11) (опубликовано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., № 11, ст. 754*);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 января 2011 г. № 9  «Об  утверждении  порядка   осуществления  контроля за деятельностью государственных учреждений Чувашской Республики» (с изменениями, внесен​ными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 9 ноября 2011 г. № 496, от 14 марта 2012 г. № 80) (опубликовано в Собрании законода​тельства Чувашской Республики, 2011, № 1, ст. 27*);

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполне​ния государственных функций и предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесен​ными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 октября 2011 г. № 438, от 9 ноября 2011 № 496, от 14 марта 2012 г. № 80) (опублико​вано в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2011, № 4, ст. 353*).

________________________

<*> Приведен источник официального опубликования первой редакции нормативного правового акта

1.4. Предмет контроля

1.4.1. Предметом контроля за деятельностью бюджетных, автономных и казенных учреждений Чувашской Республики (далее – государственные учреждения) являются:

соответствие деятельности государственных учреждений Чувашской Республики  уставным целям, предусмотренным их учредительными документами, а также законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики;

использование недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за бюджетными и автономными учреждениями, недвижимого и движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управле-ния за казенными учреждениями;

обеспечение законности, обоснованности, экономической эффективности и целесообразности использования средств республиканского бюджета Чувашской Республики, выделяемых:

на основании бюджетной сметы бюджетным учреждениям на период до осуществления финансового обеспечения выполнения государственного задания путем предоставления субсидий из республиканского бюджета Чувашской Республики в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

в виде субсидий бюджетным и автономным учреждениям в случае финансового обеспечения выполнения государственного задания путем предоставления субсидий из республиканского бюджета Чувашской Республики в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

на основании бюджетной сметы казенным учреждениям;

обеспечение бюджетными и казенными учреждениями открытости и доступности документов, определенных законодательством Российской Федерации;

обеспечение автономными учреждениями открытости и доступности сведений, определенных законодательством Российской Федерации;

исполнение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ).

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении контроля

При проведении контроля Министерство имеет право:

взаимодействовать с органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами прокуратуры, иными правоохранительными органами, а также органами местного само​управления;

получать необходимые письменные объяснения от должностных, в том числе  ма​териально-ответственных лиц, проверяемого учреждения, справки и сведения по вопро​сам,  возникающим  в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий.

При исполнении государственной функции должностные лица Министерства обя​заны: 

соблюдать законодательство Российской Федерации, Чувашской Республики, права и законные интересы учреждения, проверка которого проводится;

проводить проверку на основании приказа министра здравоохранения и социального развития Чувашской Республики (далее – Министр), (заместителя Министра) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выезд​ную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа Министра (заместителя Министра) о проведении проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномочен​ному представителю проверяемого государственного учреждения, присутствующим при проведении про​верки, предоставлять информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного предста​вителя проверяемого государственного учреждения с результатами проверки;

если в результате проверки выявлено нарушение по вопросу, входящему в ком​пе​тенцию Министерства, в течение десяти рабочих дней после окончания проверки подготовить предписание об устранении выявленных нару​ше​ний, которое после подписания Министром (заместителем Министра), направляется государственному учреждению;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности го​сударства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного ха​рактера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки;

не требовать от руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого государственного учреждения документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации и законодатель​ством Чувашской Республики;

обеспечить конфиденциальность сведений, ставших известными должностным ли​цам Министерства при исполнении государственной функции.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются меро​приятия по контролю

Должностные лица государственного учреждения, в отношении которого осуществляются мероприя​тия по контролю, имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц Министерства информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Администра​тивным регламентом;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем озна​комлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдель​ными действиями должностных лиц Министерства;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Министерства, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, в административном и (или) судебном по​рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица государственного учреждения, в отношении которого осуществляются мероприя​тия по контролю, обязаны:

предоставить должностным лицам Министерства, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экс​пертных организаций на территорию, в используемые проверяемым государственным учреждением при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используе​мым учреждением оборудованию, другим объектам;

при необходимости по требованию должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, руководители государственного учреждения дают письменные и устные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проверки, а также представляют заверенные печатью и подписью руководителя государственного учреждения копии документов.

1.7. Описание результата исполнения государственной функции

По результатам проверки составляется акт.

При наличии у руководителя подведомственного государственного учреждения возражений по акту проверки он делает об этом отметку перед своей подписью в акте проверки и в течение 15 рабочих дней представляет в Министерство письменные возражения.

Министерство в течение 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений рассматривает обоснованность этих возражений и составляет письменное заключение в двух экземплярах, утверждаемое Министром.

В случае выявления нарушений Министерство в течение 10 рабочих дней после окончания проверки готовит предписание об устранении выявленных нарушений, которые после подписания Министром направляются подведомственному государственному учреждению.

П. Требования к порядку исполнения государственной функции 

2.1. Порядок информирования о порядке исполнения государственной функции 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государствен​ной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Мини​стерства и его структурных подразделений 

Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства и его структурных подразделений размещаются на официальном сайте Министерства в информационно-коммуникационной сети Ин​тернет.
Информация об адресах и телефонах Министерства и его структурных подразделений, исполняющих государственную функцию, содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Министерства и его структурных подразделений:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда 
	с 8.00 до 17.00

	Четверг 
	с 8.00 до 17.00

	Пятница 
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье.

2.1.2. Информирование об исполнении государственной функции

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функ​ции  (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в структурные подразделения Министерства;

в устной форме по телефону в структурные подразделения Министерства;

в письменной форме в Министерство;

в форме электронного документа через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в уполномоченном подразделении Министерства, не  удовлетворяет заявителя, заинтересованное лицо вправе в письменном виде или в форме электронного документа обратиться в адрес Министерства на имя Министра, либо заместителя Министра, курирующего исполнение государственной функ​ции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты структур​ного подразделения Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме инфор​мируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименова​нии структурного подразделения, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможно​сти специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные во​просы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должност​ное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Министерство осуществляется путем почтовых отправлений или форме электронного документа по адресу электронной почты. Заместитель министра, курирующий исполнение государственной функции, направляет обращение заинтересованного лица для рассмотрения в структурное подразделение. Руководитель структурного подразделения определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в Министерство в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Информация об исполнении государственной функции предоставляется специали​стами структурного подразделения Министерства с использованием средств телефонной связи, электронной почты, посредством размещения информации на официальном Ин​тернет-сайте Министерства, публикаций в средствах массовой информации, на стенде в местах исполнения государственной функции.

Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Министерства. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

график работы структурных подразделений с указанием вопросов, рассматриваемых структурными подразделениями;

номера кабинетов, в которых исполняется государственная функция, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

выдержки из правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

почтовый адрес Министерства и адрес электронной почты;

адрес официального сайта Министерства в информационно-телекоммуникацион-ной сети «Интернет»;

номера телефонов структурных подразделений.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

Информацию по вопросам исполнения государственной функции, сведения о ходе исполнения государственной функции заинтересованные лица могут получить, в том числе с использованием республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

2.2.
Срок исполнения государственной функции

Максимальный срок исполнения государственной функции, осуществляемой в виде плановых и внеплановых проверок, проводимых в форме документарной и (или) выездной проверок, не должен превышать 20 рабочих дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения экспертизы качества и (или) объема (содержания) оказываемых (выполняемых) государственными учреждениями государственных услуг (работ), проведение проверки может быть продлено приказом Министерства, но не более чем на 20 рабочих дней.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения адми​нистративных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур

Исполнение государственной функции предусматривает осуществление контрольных мероприятий и включает в себя следующие административные процедуры:

принятие решения о проведении проверки;

оформление приказа о проведении проверки;

проведение проверки;

оформление результатов проверки;

принятие мер по устранению нарушений, выявленных в ходе проверки.

Блок-схема исполнения государственной функции приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Принятие решения о проведении проверки

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является ежегодный план проведения проверок подведомственных государственных учреждений (далее – ежегодный план) или наличие оснований для проведения внеплановой проверки.

3.2.2. Ежегодный план разрабатывается должностным лицом Отдела, ответственным за составление плана проверок. 

3.2.3. Проект еже​годного плана согласовывается с Министерством финансов Чувашской Республики и Мини​стерством имущественных и земельных отношений Чувашской Республики и утверждается приказом по Министерству, в срок не позднее 1 но​ября текущего календарного года. 

3.2.4. Утвержденный Министром ежегодный план доводится до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на официальном сайте Министерства на Портале органов власти Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3.2.5. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации подведомственного государственного учреждения;

2) окончания проведения последней плановой проверки подведомственного государственного учреждения.

3.2.6. Основанием для внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения подведомственным государственным учреждением ранее направленного предписания об устранении выявленных нарушений;

2) поступление в Министерство обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.3. Оформление приказа о проведении проверки 

3.3.1.
Основанием для начала проверки приказ о проведении проверки.

3.3.2. В приказе указываются наименование Министерства, наименование государственного учреждения, проверка которого проводится, проверяемый период, предмет контроля за деятельностью государственного учреждения, основание проведения проверки, срок проведения проверки, должность, фамилия, инициалы должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций.

3.3.3. Ответственность за оформление приказа Министра о проведении проверки несет должностное лицо Отдела.

3.3.4. Копия приказа о проведении проверки вручается под роспись руководителю государственного учреждения.

3.3.5. Срок проведения проверки, численный и персональный состав участников проверки устанавливаются исходя из предмета контроля, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности государственного учреждения

3.4. Проведение проверки   

3.4.1. Основанием для проведения проверки является приказ Министра о проведении проверки.

3.4.2. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.4.3. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах государственного учреждения, устанавливающих его организационно-правовую форму, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. Документарная проверка проводится по месту нахождения Министерства.

3.4.4. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса государственное учреждение обязано направить в Министерство указанные в запросе документы.

3.4.5. При проведении документарной проверки должностными лицами Министерства, уполномоченными на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы государственного учреждения, имеющиеся в распоряжении Министерства, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении государственного учреждения контроля.

3.4.6. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах государственного учреждения сведения, а также состояние закрепленного имущества, предоставляемые государственные услуги (выполняемые работы). Выездная проверка проводится по месту нахождения государственного учреждения и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

3.4.7. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Министерства документах государственного учреждения;

оценить соответствие деятельности государственного учреждения обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.4.8. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Министерства, уполномоченными на проведение проверки, обязательного ознакомления руководителя государственного учреждения с приказом Министра о проведении проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.4.9. Министерство привлекает к проведению выездной проверки государственного учреждения экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с государственным учреждением, в отношении которого проводится проверка.

3.4.10. При проведении проверки должностные лица Министерства, уполномоченные на проведение проверки, не вправе:

проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Министерства, от имени которого действуют эти должностные лица;

осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя государственного учреждения;

требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету контроля, а также изымать оригиналы таких документов;

распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

превышать установленные сроки проведения проверки.

3.4.11. Запрещается проведение повторных проверок за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности государственного учреждения (по вновь открывшимся обстоятельствам).

3.4.12. Исходя из предмета контроля участники проверки определяют необходимость и возможность применения тех или иных контрольных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, объема выборки данных из проверяемой совокупности документов.

3.4.13. Проверки материальных ценностей, контрольные обмеры выполненных работ или другие аналогичные действия проводятся в присутствии материально ответственных лиц государственного учреждения.

3.4.14. В ходе проверки изучаются финансовые и хозяйственные операции, совершенные проверяемым государственным учреждением.

При этом проверяются подлинники документов, оформленные в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.4.15. Контрольные действия проводятся сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к конкретному вопросу по предмету контроля.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к конкретному вопросу по предмету контроля. Объем выборки и ее состав определяются таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

3.4.16. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по конкретному вопросу предмета контроля принимается исходя из объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемом государственном учреждении, срока проверки и иных обстоятельств по согласованию с начальником финансового отдела.

При проведении проверки контрольные действия в отношении операций с денежными средствами и ценными бумагами, а также расчетных операций проводятся сплошным способом.

3.4.17. При проведении проверки в обязательном порядке проводятся контрольные действия в отношении кассовых и расчетных операций, операций по лицевым, расчетным и валютным счетам, операций с материальными ценностями.

3.4.18. В зависимости от предмета контроля в ходе проведения проверки проводится комплекс контрольных действий по изучению:

соответствия деятельности учредительным документам;

составления бюджетной сметы на текущий финансовый год;

исполнения смет доходов и расходов;

анализ основных показателей деятельности;

правильности установления должностных окладов, надбавок и доплат работникам;

соответствие тарификационного списка и штатного расписания утвержденному фонду оплаты труда;

правильности начисления и выплаты заработной платы, целевого использования денежных средств, выделенных на эти цели;

достоверности кассовых и банковских операций, соблюдение лимита остатка де​нежных средств в кассе;

правильности расчетов с учреждениями и организациями;

правильности расчетов с подотчетными лицами;

использования средств республиканского бюджета Чувашской Республики, в том числе на приобретение товаров, работ, услуг для государственных нужд, а также обеспечения сохранности материальных ценностей, находящихся в государственной собственности Чувашской Республики;

полноты и своевременности оприходования и правильности списания основных средств и материальных запасов;

правильности оприходования и расходования средств от приносящей доход дея​тельности;

целевого использования средств, выделенных на текущий и капитальный ремонт;

полноты и своевременности оприходования и правильности списания продуктов питания и медикаментов;

полноты и своевременности оприходования и правильности списания товарно-ма​териальных ценностей, полученных безвозмездно и по целевым программам;

соблюдения натуральных норм лечебного питания, обеспечения мягким инвента​рем, установленных действующим законодательством;

правильности начисления и уплаты налога на землю, имущество и транспортного налога;

правильности учета и работы автотранспорта;

ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности;

выполнения государственных заданий и показателей, характеризующих качество и объем (состав) государственных услуг;

 принятых проверяемым учреждением мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей проверки.

3.4.19. Проверки проводятся только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в приказе Министра о проведении проверки.

3.4.20. Проверки проводятся в сроки, предусмотренные подразделом 2.2 настоящего Административного регламента.

3.4.21. Результатом административной процедуры является завершение проверки.

3.5. Оформление результатов проверки 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки.

3.5.2. По результатам проверки составляется акт проверки.

3.5.3. В акте проверки содержатся следующие сведения:

основание назначения проверки (плановой или внеплановой);

дата, время и место составления акта проверки;

наименование Министерства;

дата и номер приказа о проведении проверки;

фамилии, инициалы и должности должностных лиц Министерства, уполномоченных на проведение проверки;

наименование проверяемого государственного учреждения;

проверяемый период и срок проведения проверки;

информация о проверяемом государственном учреждении;

описание работы, проведенной в ходе осуществления проверки;

обобщенная информация о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях.

3.5.4. При составлении акта проверки должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

3.5.5. Акт проверки составляется в двух экземплярах и подписывается всеми должностными лицами, проводившими проверку. О получении акта проверки руководитель подведомственного государственного учреждения делает запись в акте проверки, который остается в Министерстве.

3.5.6. Акт проверки с прилагаемыми материалами представляется начальнику Отдела не позднее 2 рабочих дней после окончания проверки.

3.5.7. Порядок комплектования, передачи, учета и хранения материалов проверки осуществляется в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Министерстве.

3.5.8. При наличии у руководителя подведомственного государственного учреждения возражений по акту проверки он делает об этом отметку перед своей подписью на акте проверки и в течение 15 рабочих дней представляет в Министерство письменные возражения.

3.5.9. Министерство в течение 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений рассматривает обоснованность этих возражений и составляет письменное заключение в двух экземплярах, утверждаемое Министром. Один экземпляр заключения направляется подведомственному государственному учреждению, другой приобщается к материалам проверки. Руководитель подведомственного государственного учреждения вправе обратиться в Министерство за получением дополнительной информации.

3.5.10. Результатом административной процедуры является составление акта проверки, письменного заключения (при наличии у руководителя государственного учреждения возражений по акту проверки).

3.6. Принятие мер по устранению нарушений, выявленных в ходе проверки

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры являются выявленные в ходе проверки нарушения.

3.6.2. По материалам проверки, в ходе которой выявлены нарушения, Отдел в течение 5 рабочих дней после окончания проверки готовит проект предписания об устранении выявленных нарушений и представляет его на подпись Министру.

3.6.3. Предписание об устранении выявленных нарушений, подписанные Министром, направляется государственному учреждению в течение 10 рабочих дней после окончания проверки.

3.6.4. Информация о результатах проверки, в ходе которой были выявлены нарушения в сфере экономики, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 3 марта 1998 г. № 224 «Об обеспечении взаимодействия государственных органов в борьбе с правонарушениями в сфере экономики» сообщается в Прокуратуру Чувашской Республики.

3.6.5. О фактах несоответствия деятельности государственных учреждений целям создания Министерство сообщает в Кабинет Министров Чувашской Республики.

3.6.6. В случае обнаружения в ходе проведения проверки признаков совершенного административного правонарушения или преступления Министерство направляет материалы проверки соответственно в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, или в правоохранительные органы.

3.6.7. Результаты контроля деятельности государственных учреждений учитываются органами, осуществляющими функции и полномочия учредителя, при принятии ими в установленном порядке и в соответствии со своей компетенцией следующих решений:

при подготовке предложений о реорганизации либо ликвидации государственного учреждения;

о применении мер ответственности к руководителю государственного учреждения;

иных управленческих решений.

3.6.8. Отдел экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля Министерства обеспечивает контроль за порядком исполнения административной процедуры.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Министерства положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Министерства положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется заместителем Министра, курирующим исполнение государственной функ​ции.

Заместитель Министра несет персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем Министра проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Министерства положений нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, настоящего Административного регламента в ходе исполнения государственной функции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения государственной функции

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, утвержденным министром, внеплановые – по обращениям заинтересованных лиц.

Плановые и внеплановые проверки проводятся комиссией из должностных лиц Министерства, состав и численность которой утверждается приказом Министерства. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц Министерства за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц Министерства за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции, закреплена в их должностных регламентах.

Должностные лица Отдела, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за сроки и качество исполнения государственной функции, за соблюдение правил информирования заинтересованных лиц о процедуре исполнения государственной функции, а также за соблюдение законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики при исполнении возложенных на них функций. 

Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции закрепляется в их должностных регламентах.

Начальник Отдела также несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц по вопросам исполнения государственной функции.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения государственной функции, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур (действий), предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействий) органа, исполняющего государственную функцию, а также 

должностных лиц, государственных служащих 

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к Министру (заместителю Министра) либо письменно или в форме электронного документа в Министерство.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения или действия (бездействие) Министерства, а также его должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Министерство, Министру, заместителю Министра обращения заинтересованного лица.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

Ответственный за прием обращений – ведущий специалист-эксперт Министер​ства, телефон – (8352) 62–50–15, адрес электронной почты: medicin62@cap.ru 

График работы лица, ответственного за прием обращений – понедельник, вторник, среда, четверг, пят​ница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни – суббота, воскресенье.

При устном обращении к Министру, заместителю Министра ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Поступившее в Министерство письменное обращение, обращение в форме электронного документа заинтересованного лица докладывается Министру (заместителю Министра).

В письменном обращении заинтересованного лица указываются:

наименование Министерства, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заинтересованного лица;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

изложение сути предложения, заявления или жалобы;

личная подпись заинтересованного лица и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в Министерство в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим разделом Административного регламента для рассмотрения письменных обращений.

В обращении, поступившем в форме электронного документа, заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заинтересованное лицо вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Министерство вправе оставить такое обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Министр вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Министерство. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

Обращение заинтересованного лица, содержащее обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Министерства, не может направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Письменное обращение заинтересованного лица, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации, иное обращение - в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу Министр вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заинтересованное лицо, направившее обращение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе исполнения государственной функции требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

В случае несогласия заинтересованного лица дальнейшее обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляющих (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с законодательством Рос​сийской Федерации и Чувашской Республики.
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Министерство здравоохранения и социального развития Чувашской Республики

Адрес: 428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д.17

Адрес официального сайта в сети Интернет: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=11
Адрес электронной почты: medicin@cap.ru
тел./факс (8352) 62-35-94 

График работы Министерства:

понедельник

 с 8.00 до 17.00

вторник

 с 8.00 до 17.00

среда


            с 8.00 до 17.00

четверг


 с 8.00 до 17.00

пятница
 
 с 8.00 до 17.00

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

Прием осуществляется ежедневно, кроме выходных дней – субботы и воскресенья.

	Руководство



	Ф.И.О.
	Должность
	Номер 

кабинета
	Служебный

телефон
	Адрес

электронной почты

	Самойлова Алла 

Владимировна
	министр
	528
	62-35-94
	medicin@cap.ru

	Осипова Надежда Александровна
	заместитель 

министра
	428
	62-33-29
	medicin@cap.ru 


	Отдел экономики и прогнозирования, бухгалтерского учета и контроля

	Ф.И.О. 
	Должность
	Номер кабинета
	Служебный телефон
	Адрес

электронной почты

	Матросов Андрей Юрьевич
	И.о. начальника отдела 
	429
	62-35-21
	soc30@cap.ru

	
	
	
	
	

	Отдел кадровой политики и связей с общественностью



	Степанова Ольга Александровна
	Начальник отдела
	531
	62-47-77
	medicin6@cap.ru

	
	
	
	
	

	Отдел правового обеспечения



	Болдыш Надежда Олеговна
	Начальник отдела
	506
	62-84-42
	medicin47@cap.ru 
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Блок-схема

исполнения государственной функции 




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Принятие решения о проведении проверки





Внеплановая проверка





Плановая проверка (один раз в три года)





Принятие мер по устранению нарушений, выявленных в ходе 


проведения проверки 











Оформление результатов проверки





Оформление приказа о проведении проверки 





Проведение проверки 


(в течение 20 рабочих дней, в исключительных случаях – до 40 рабочих дней)








